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Impression des relevés de renseignements fiscaux d’'un employé

Apergu : Le but de cet aide-mémoire est de permettre aux superviseurs d’avoir acces aux relevés de
renseignements fiscaux d’un employé et de les imprimer. Les administrateurs peuvent également
effectuer ces taches en passant par le menu Administration.

MENLU MOI-MEME MON EQUIPE ADMINISTRATION
Mes employés

Heures et présences

Projet!

1. Cliguez sur Menu dans le coin supérieur gauche.
2. Sélectionnez Mon équipe. Acgeil

3 . C I | q uez sur Mes emp/0yé$- = Résumé de la rémunération

Boite de
réception

4. A partir de I'écran Mes employés :
A. choisissez un critére de recherche, comme le nom de famille;
B. cliquez sur Rechercher pour visualiser la liste de tous les employés.

Mes employeés

Chercher par | Nom de famille v || commence par v |i| I(#]) (=|[ Rechercher
Actions | v]ioK| & )
Nom - Matricule D'employé Téléphone Principal Au Travail Poste

Entrer et chercher par critére

Mes employés
5. Cliquez sur le nom de

|'em p|oyé désiré. Chercher par | Nom de famille v H commence par v ||
Filtré par Nom de famille - commence par [Supprimer les filtres]

Rechercher

Actions v| OK |l 9

Nom = Matricule D'employé Téléphone Principal Au Travail Poste Statut
TESTBO8 Actif

Bond, James BONDOQO7 Actif

Brown, Ethan TEST804 Actif

Carpenter, Matt J 0080591 (416) 555-1313 1m Actif
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Personnel Emplois Peintage Carriére & formation Développement de carriére Paie Avantages Impéts Documents

Résume de l'employé Nom, adresse et numéro de téléphone Etat/Dates clés RE Biens Contacts Renseignements privés Docume

Pour imprimer les feuillets de I'employé

1. Cliquez sur I'onglet Impéts.
2. Cliquez sur Feuillets de fin d’année.
3. Cliquez sur le feuillet désiré dans la colonne Type de formulaire.

wla|»n

Personnel Emplois Pontage Carriére & formation Développement de carriére Paie Avantages m Documents Accusé de réception du dc

Lieu de travail Impdt sur le revenu Feuillets de fin d'année

Feuillets de fin d'année

@ Renseignements

2 seutement une cop

s devriez prendre

r | Société v est v v (&) - | Rechercher

Sociéte An - _Jgpe De Formulaire Province D'emploi Source Du Paiement Type De Rapport Date De Distribution ¥

Si le feuillet ne s’ouvre pas, le probléme est peut-étre causé par un bloqueur de fenétres contextuelles.
Pour résoudre ce probléme, consultez I'aide-mémoire. Si une fenétre s’ouvre, mais qu’elle est vide,
rafraichissez la page (appuyez sur la touche F5 du clavier) ou fermez la fenétre et essayez de I'ouvrir de

Remarque : T

nouveau.
4. \Vous pOUVeZ maintenant & hitps://t11.ultipro.ca/pages/view/YESlipDetail aspx?USParams=arncode=0001!coid=6124MIcountry=CA - Internet Ex... - O X
; ; i //t1.ultipro.ca/pages/view/YESIi il.aspx? s= =0001!coid=612ZAM! y=CAN!eeid= DDOOKD! rpe=T4%
Impr’mer ou Enreglstrer Ie Y https://t11.ultipro.ca/pages/view/YESlipDetail.aspx?USParams=arncode: 1lcoid=612AM!country= CAM!eeid=BFDXT30000K0 formtype=T4% &

~

document. Pour que les

EMmployars name - Nom oz fempioyg T4
Icones deS Commandes THE SALVATION ARMY St of Remuneration Paid
, 2 OVERLEA BOULEVARI k ‘ la rémunération payée
i i TORONTO, ON M4H1P4 - -
d’impression et de TORONT! Erpamevane e e

M=t pomsyn pe 23 T w/

sauvegarde apparaissent, il
se peut que vous deviez déplacer votre curseur dans le document jusqu’a ce que le menu s’affiche.
Celui-ci peut se trouver au bas de la page.

5. Il est également possible de lancer I'impression en appuyant sur les touches CTRL + P du clavier
(enfoncez les touches CTRL et P simultanément).
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